Universitat MANUAL DEL PORTAL DEL ESTUDIANTADO PARA LAS

de Lleida

PRACTICAS ACADEMICAS EXTERNAS

La UdL pone a disposicién de todos sus alumnos/as el Portal de Practicas y Bolsa de Trabajo, a través del cual
podréis:

- Acceder a las ofertas de practicas curriculares de la titulacion.
- Acceder a las ofertas de practicas extracurriculares.
- Apuntarse a la bolsa de trabajo de la UdL.

Para utilizarlo:

1- ACCEDER AL PORTAL aqui:
http://www.udl.cat/ca/organs/vicerectors/vde/practicasacademicas/Estudiantat
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> Estudiantes Practicas Académicas Externas
EStUdia ntes [® Descarregar Pdf Inicio
Entidades - Alta en el Portal
Estudiantes
Las practicas académicas externas pueden acogerse a una de las dos modalidades siguientes: Normativa
a) Practicas curriculares: Negociado de Practicas

Seguros y Seguridad Social
® son actividades académicas integradas en el Plan de estudios de la titulacién como una asignatura mas. Por lo tanto debes estar
matriculado en la asignatura,
m |a duracién en horas se encuentra definida en cada Plan de estudios,
el periodo de realizacion viene condicionado por el calendario académico y la planificacion de la asignatura, Portal de Practicas Externas y Bolsa de Trabajo

= habitualmente no conllevan ninguna percepcién econémica, aunque queda abierta la posibilidad de recibir alguna contraprestacién por

razones de transporte, u otros, .
Portal Estudiantes
u el[ profesorado responsable de la asignatura realiza lz seleccién y asignacion dltima del estudiante a una practica.

b) Practicas extracurriculares:
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2- INTRODUCIR LAS CLAVES DE ACCESO, que son el mismo usuario y contraseiia que los del Campus Virtual.

Acces restringit

5i es vosté usuan registrat, introdueixi les seves dlaus i premi Acceptar.
Usuari  Usuari Campus Virtual|
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Seguidamente accederéis al portal:

VM . Universitat Cambiaridioma)  éNecesitas ayuda?
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PERFIL OFERTAS SOLICITUDES PRACTICAS

Hola,
--Bienvenid@ al espacio de empleo y pra L
M W ‘. T {"r. h Zl‘ . ha accedido con su perfil de Alumno
A‘ Un mundo Iaboral por descubrir' Tu curriculum puede resultar muy interesante para muchas empresas.
' Mejora tu perfil.

Suscripcion a tipo de ofertas Ultimas practicas concedidas

No existen datos en este apartado

3- VUESTRO PERFIL

En este apartado encontraréis la informacion de la cual dispone la UdL. Si el teléfono o el correo electrénico
no son correctos os tenéis que dirigir a la secretaria académica de vuestro centro para hacer los cambios
oportunos ya que, una vez optéis por alguna oferta (ya sea de practicas o de bolsa de trabajo) y si asi lo
autorizais, estos serdn los datos de contactos de los que dispondra la entidad.

Veréis que se cargara la titulacion que estéis cursando actualmente o la que hayais cursado en la UdL, ya que
una vez finalicéis los estudios podréis seguir utilizando el portal durante dos afios mas. En este apartado

podréis implementar el resto de campos (Experiencia, Conocimientos, Otros Datos) con los datos de los que
dispongais.

Perfil Alumno

NOM | COGNOMS

Cargar CV
¥ correu electronic

Editar
& teléfon

No permito divulgar mis datos personales.

Cuenta Bancaria (IBAN): Titular de la cuenta:

Estudios Oficiales cursados en la universidad

> Gradoen

También podréis subir vuestro Curriculum Vitae y cambiarlo tantas veces como sea necesario. Ahora bien, en
ningiin momento ninguna entidad podra acceder a vuestros datos o al CV si no lo autorizais previamente.
Para hacerlo tenéis que clicar en “Editar” que se encuentra bajo el campo “Cargar CV”, donde aparecerd una
ventana para que marquéis, o no, vuestro consentimiento.
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No es necesario introducir vuestro numero de cuenta bancario. Llegado el momento en que haya algun tipo
de contraprestacion econdmica por parte de la entidad, ésta ya os hara rellenar la documentacién necesaria.

»

Edicion de datos del alumno

[ Permito divulgar mis datos personales

Si marcas la casilla Permito divulgar mis datos personales significara gque mientras seas candidato en una oferta la empresa de dicha
oferta podra ver tus datos referentes a fotografia, nombre y apellidos, email y teléfono, ademas podra descargar el archivo del CV en el
caso de haberlo adjuntado a tu perfil. Si desmarcas la casilla Permito divulgar mis datos personales significard que mientras seas
candidato en una oferta la empresa de dicha oferta no podra ver tu fotografia, nombre y apellidos, email y teléfono, ni podra descargar

el archivo del CV en el caso de haberlo adjuntado a tu perfil. Ten en cuenta que la cuenta bancaria y su titular en ningln caso sera un
dato visible para la empresa

Seleccione cuenta existente

Natne da la Frienta

4- SELECCIONAR OFERTAS

En este apartado os podéis apuntar a las ofertas de practicas curriculares y extracurriculares de vuestra
titulacién asi como de la Bolsa de Trabajo de la UdL. Ahora bien:

Soélo os podréis suscribir a las ofertas curriculares de vuestra titulacion si estdis matriculados de la
asignatura o asignaturas correspondientes.

Las ofertas de practicas extracurriculares y bolsa de trabajo no aparecen de forma automatica sino que
os tenéis que suscribir en la pantalla principal del portal donde indica “Administrar suscripciones”.

B e TR

Un mundo laboral por descubrir.

Suscripcion a tipo de ofertas

No existen datos en este apartado

Administrar Suscripciones
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Una vez dentro tenéis que clicar “Afiadir” y después seleccionar el tipo de oferta en la cual os queréis
suscribir.

Cambiar idiomalgy  ¢Necesitas ayuda? ALUGEPE @

Nueva suscripcion

. Nueva suscrincidn
*Tipo de ofert o Tipo de cferta L
v

»

= 2
BOLSA DE EMPLEQ
PRACTICAS EXTRACURRICULARES
PRACTICAS EXTRACURRICULARES
- 1| e

También lo podéis hacer mediante la pestaia “Ofertas”.

PERFIL OFERTAS SOLICITUDES PRACTICAS

Ofertas

Seleccione segun el criterio  *Tipo de oferta
de busqueda de las ofertas Seleccione v
disponibles

Suscripcion a tipos de oferta
Para inscribirse como solicitante en alguna de las

ofertas debera subscribirse en el tipo de oferta
correspondiente. Seleccione v

Plan de estudios

Hecha la suscripcion correspondiente, sea del tipo que sea, solo podréis acceder a aquellas ofertas
relacionadas con las titulaciones en las que estéis matriculados o hayais cursado con anterioridad.

Las ofertas se presentan por orden alfabético pero también las podéis ordenar por fecha. En la oferta se
indicara el nimero de plazas que se han ofertado, el titulo de la practica, una breve descripcién y, en la
parte derecha, si se pueden solicitar o no.

Listado de resultados
Total de ofertas disponibles segun los criterios de seleccion: 18

Ordenar por  Orden Alfabético v

programador/a | PVISUAL

HERNANDO SASOT ALEGRE INES SAMPLON ZAPATER, CB Duracin:
Fecha de publicacion: 27/06/2018
Fecha de Inicio: | Plazas disponibles: 1 | Plazas ofertadas: 1

Descripcidn: Programador/a informatic/a en Visual Studio. Solicitar

Atencié al public botiga de roba infantil | 1702174400BEMO1

ESTER VACA ARANDA (MIMOS ROBA INFANTIL) Duracién:
Fecha de publicacion: 17/07/2018
Fecha de Inicio: | Plazas disponibles: 1 | Plazas ofertadas: 1

Descripcion: Atencion al publico en tienda de ropa infantil, tardes y sabados Solicitar
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5- VER LAS SOLICITUDES REALIZADAS

En la pestafia SOLICITUDES podréis ver qué ofertas habéis pedido y filtrar por el tipo.

PERFIL OFERTAS SOLICITUDES PRACTICAS
Solicitudes
Seleccione segun el tipo de
solicitud que desea v
consultar
Asignatura
Seleccione v

Término de descripcion

Una vez hecha la busqueda, en la pestafia “Registrades” podréis ordenar vuestras solicitudes. Esto puede
pasar en titulaciones donde haya que escoger un nimero maximo de ofertas y después el/la responsable de
practicas de la titulacién, en funcidon de vuestra media académica y de vuestras preferencias, os asigne una
entidad en la que realizar las practicas. Os recordamos que este sistema de seleccidn es diferente para cada
centro y titulacion y que, antes de iniciar el procedimiento, os tenéis que poner en contacto con los/las
responsables de practicas de vuestro centro.

6- PRACTICAS ACADEMICAS EXTERNAS EN CURSO

Una vez se ha hecho la seleccién y el/la profesor/a responsable de practicas os ha asignado una entidad,
podréis ver los datos correspondientes a dicha asignacion en la pestaiia de “PRACTICAS”. Asi mismo también
podréis ver la calificacidn final con la que os han evaluado.

PERFIL QFERTAS SOLICITUDES PRACTICAS

Ordenacion de solicitudes

Listado de solicitudes

Guardar Cancelar

T A wX

[C Atencié al client i resolucié d'incidéncies en I'ambit internacional - Q5409-250917-01 | 25/10/2017 1 T A WX
[F Ensenyament d'Anglés - x4374-22041-4 | 25/10/2017 2 TaAvwX

[ Ensenyament d'Anglés - X4374-271016-19 | 25/10/2017 3 T4V

Guardar Cancelar
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PERFIL OFERTAS SOLICITUDES PRACTICAS

Practicas

@ Aqui se mostrarén las solicitudes de practicas aceptadas que ya estén gestionadas por la Universidad.

PTEs Curriculars GEI-G1 curs 16-17 - Y9337-190916-01
SERVICIOS MICROINFORMATICA, SA (SEMIC)

9 9/ PCITAL EDIFICI H1 2A PLANTA
25003 Lleida. Lleida. ESPANA

Tutor de empresa: Afio académico: 2016-17 Calificacion:

Tutor universidad: Tipo de practica: PRACTIQUES CURRICULARS Préctica aun sin evaluar
Importe total: 0 Fecha de inicio practica: 03/10/2016

Importe mensual: 0 Fecha de fin practica: 13/01/2017

- Ante cualquier duda relacionada con la aplicacién o error de funcionamiento que os pueda aparecer os podéis
poner en contacto con el Negociado de Practicas de la UdL.

- Ante cualquier duda relacionada con el funcionamiento, asignacion o desarrollo de las practicas académicas
externas os tenéis que dirigir a los/las profesores/as responsables de practicas de vuestro centro. Los datos de
contacto los podréis encontrar en el enlace siguiente:

http://www.udl.cat/export/sites/universitat-
lleida/ca/organs/vicerectors/vde/practicasacademicas/directorio_de_contactos-18-19.pdf

Estudiantat

Les practiques académiques externes poden acollir-se a una de les dos modalitats seglents:
a) Practiques curriculars:

= son activitats académigues integrades en el Pla destudis de la titulacid com a una assignatura més. Per tant
lassignatura,

la durada en hores es troba definida en cada Pla destudis,

el periode de realitzacio ve condicionat pel calendari académic i la planificacié de 'assignatura,

habitualment no comporten cap percepcid econdmica, tot i que resta oberta la possibilitat de rebre alguna cont
transport, o altres,

L] e[|t professor responsable cl I'assignatura realitza la seleccid | assignaci6 Gltima de lestudiant a una practica.

- Ante cualquier duda relacionada con el funcionamiento, asignacion o desarrollo de la Bolsa de Trabajo de la
UdL os tenéis que poner en contacto con la Unidad de Informacidn y Orientacién Universitaria:

http://www.udl.cat/ca/es/servicios/bolsa
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