NORMATIVA DE MATRICULA PER A ESTUDIS PROPIS I

Art. 1.

ACTIVITATS DE FORMACIO CONTINUA A LA UDL
Curs 2010-2011

Preinscripcio

La preinscripcio als cursos es formalitza emplenant el formulari via web, present
a la pagina de cada curs.

A T’hora de realitzar la preinscripcid cal tenir cura de la informaci6 al respecte a
la web de cada curs, especialment, pel que fa als requisits i dates.

3. Per motius d’organitzaci6, alguns cursos poden no tenir periode d’inscripcio,

Art. 2.

havent de procedir els interessats directament a la formalitzacié de la matricula i
del seu pagament.

Admissio i seleccio

Els alumnes preinscrits seran admesos en ’activitat formativa sempre i quan
compleixin els requisits indicats i hi hagi places vacants.

En el cas que el nombre de inscripcions superi el nombre maxim d’alumnes per
al curs, es realitzara un procés de seleccid basat en els criteris establerts
especificament per a cada activitat formativa, que seran degudament publicitats.

Aquests criteris poden requerir la justificacié6 documental del seu compliment.

En els casos necessaris, un cop feta publica la llista d’admesos, els alumnes que
quedin sense placa quedaran en llista d’espera per possibles places vacants. En
el cas que es confirmi la possibilitat d’una vacant, ’'ICE-CFC informara
oportunament als interessats, en funcié de 1’ordre establert segons els criteris
indicats a cada activitat formativa.

Art. 3. Matriculacio

1.

Els alumnes amb plaga, rebran un correu electronic amb les instruccions de
pagament 1 la segiient documentacio:

0 Butlleta de pagament (a) / Numero de compte per a transferéncia
bancaria (b). (Per qiiestions d’organitzacié de cada activitat, s’optara
per una o altra opcid, de la qual cosa s’informara convenientment als
interessats).

0 Full de matricula.

0 Informaci6 referent a tota la documentacid6 que caldra aportar
(fotografia mida carnet, fotocopia DNI, titulacié requerida, etc.)

(a) S’haura de realitzar el pagament de I’import de la matricula en qualsevol de
les entitats bancaries que s’indiquen a la butlleta de pagament.

(b) També es podra realitzar el pagament per transferéncia bancaria al nimero
de compte que s’indicara a les instruccions de pagament.



4. S’haura de retornar el full de matricula emplenat i signat, juntament amb la
documentacié requerida i el resguard d’ingrés, a la secretaria de I’ICE-CFC
personalment, en horari d’atenci6 al public, o per correu ordinari. També es
podra dipositar a la bustia de I'ICE-CFC, situada al vestibul de I’Edifici
Polivalent.

5. La matricula haura de ser efectiva en els terminis indicats: a partir de la
recepcio _del correu electronic amb les instruccions, els preinscrits tindran
cinc dies habils per efectuar el pagament. En cas contrari, es perdra el dret de
placa.

6. El pagament es podra fraccionar en dos Unics pagaments:

a. 60% de I’'import de la matricula a I’hora de formalitzar-la.
b. 40% restant tres mesos després del comencament del curs.
Aquest fraccionament no es podra realitzar:
- En cursos de durada inferior a quatre mesos.
- En cursos d’un import de matricula menor a 500€.

7. El pagament de I’import de la matricula (total o lera. fraccid) haura d’haver-se
realitzat, com a maxim, una setmana abans de I’inici del curs. En cas de no haver
abonat I’import en aquest termini, es perdran tots els drets i es passara al segilient
candidat.

8. Una matricula quedara sense efecte si no es compleixen els requisits d’admissio.

9. No s’admetra a 1’aula, virtual o presencial, a cap alumne que no hagi satisfet
I’import de la matricula (ja sigui total o mitjangant pagament fraccionat).

Art. 4. Requisits dels documents expedits a ’estranger

1. Els documents expedits a I’estranger han de ser oficials, originals expedits per les
autoritats competents, 1 han d’estar legalitzats per via diplomatica. Aquest tramit
s’efectua necessariament en cada un dels organismes segiients i per I’ordre que
s’indica:

a) Ministeri d’Educacié del pais d’origen per a titols i1 certificacions d’estudis i
al Ministeri corresponent per a certificats de naixement i nacionalitat.

b) Ministeri d'Afers Estrangers del pais on es van expedir els documents.

c) Representacio diplomatica o consular d'Espanya en el pais de procedéncia
dels documents.

2. Tots els documents que s’expedeixen per les autoritats diplomatiques o consulars
del pais estranger a Espanya, han de ser legalitzats pel Ministeri d'Afers
Estrangers espanyol.

3. Per a la legalitzaci6 dels documents procedents dels paisos signataris del Conveni
de 1'Haia, de 5 d’octubre, els requisits establerts anteriorment se substitueixen
per la postil-la fixada en el mateix document per I’autoritat competent de 1’estat
de qué demani el document.

4. No s’exigeix la legalitzaci6 de la documentacié dels paisos que conformen la
Uni6 Europea, sempre que no hi hagi dubtes sobre I’autenticitat i la legitimitat,
ni sobre el seu caracter oficial.



5. Els documents esmentats han d’anar acompanyats de la traducci6 oficial a
I’espanyol, donat el cas que estiguin en un altre idioma. Aquesta traduccié podra
ser feta:

a) Per qualsevol representacio diplomatica o consular d’Espanya a I’estranger.

b) Per la representacié diplomatica o consular a Espanya del pais de qué ¢és
subdita la persona sol-licitant o, en el seu cas, del de procedencia del document.
c) Per traductors jurats degudament autoritzats o inscrits a Espanya.

6. Si el document original esta inscrit en un alfabet diferent de ’occidental, es
recomana que la corresponent traduccio reculli la denominacié del titol al seu
idioma original pero transcrita a I’alfabet occidental, en lloc d’una traduccid
d’aquella denominacio.

7. Els documents originals poden presentar-se juntament amb una fotocopia, i seran
retornats a les persones interessades un cop realitzada la diligéncia d’autenticitat.
Si les fotocopies les ha comparat 1 legalitzat la representacid diplomatica o
consular d'Espanya en el pais de procedencia del document, no cal presentar
simultaniament 1’original.

Art. 5. Reconeixements

1. En els casos en que es pugui recon¢ixer credits d’algun curs (sempre que en la
planificacio del curs aixi hagi quedat establert), I’estudiant ho sol-licitara al/a la
coordinador/a del curs. En el cas que la resolucio sigui favorable, I’estudiant
haura de pagar el 25% de I"import de la matricula dels crédits reconeguts.

Art. 6. Rentuncies

1. Els alumnes, previa sol‘licitud a la direccié de I’ICE-CFC, podran renunciar a la
seva plaga, tenint present que:

a. Si es formalitza la sol-licitud una setmana abans (com a maxim) de I’inici
de l‘activitat, I'ICE-CFC retornara el 80% de I’import de la matricula,
quedant el 20% en poder de la UdL, en conceptes de despeses de gestio.

b. En els casos de Masters, Experts i Especialistes, si la rentincia es
produeix en el termini del primer mes des de I’'inici de I’activitat, es
retornara el 30% de I’import de la matricula. Si la rentncia es produeix a
partir del segon mes, no hi haura dret a devolucio.

c. Enels casos de cursos de curta durada, si la rentincia es produeix un cop
comengat el curs, no hi haura dret a devolucio.

2. L’ICE-CFC estudiara qualsevol altra situacié de renuncia deguda a forga major.
L’alumne podra demanar el reintegrament de I’'import de la matricula,
mitjancant sol-licitud formalitzada adrecada a la direccio de I’'ICE-CFC,
adjuntant la documentaci6 adient (certificat medic, etc.). La direcci6é de I’ICE-
CFC, encarregada de la resolucid, la comunicara a [’alumne en un termini
maxim de 10 dies a partir de la data de la sol-licitud.

Art. 7. Anul-lacions de cursos

1. Si algun curs no arriba al minim de matriculats establert, I’ICE-CFC es reserva el
dret d’anul-lar-lo una setmana abans de I’inici del mateix. En aquest cas, es
retornara I’import integre de la matricula als alumnes.



Art. 8. Proteccio de dades

l.

De conformitat amb allo establert a la Llei Organica 15/1999 (13 desembre) de
Proteccié de Dades, les dades de caracter personal que es facilitin mitjangant la
documentacié d’inscripcié 1 matricula a ’ICE-CFC seran incorporades a un
fitxer electronic, el responsable del qual és I'ICE-CFC de la Universitat de
Lleida, amb seu al Carrer Jaume II, num. 71, de Lleida (25001). La finalitat del
fitxer 1 els usos previstos de les dades son: la gestio de les preinscripcions i
matricules; la gestio de la consegiient relacié administrativa establerta; la gestid
de la formaci6 de I’alumnat; el manteniment de la relacio i1 la comunicacio entre
I’alumnat 1 la Universitat; 1 I’expedicié de titols i/o certificats. Aixi mateix, els
destinataris de la informaci6 dels alumnes matriculats seran el professorat
coordinador 1 els docents de I’activitat formativa concreta aixi com les entitats 1
terceres persones que puguin col-laborar en la docencia de la mateixa i que
necessariament hagin d’accedir a aquesta informacid. L’enviament de les dades
personals suposa 1’autoritzacid expressa per al seu tractament i s en els termes
descrits. Els interessats podran  exercir els drets d’accés, rectificacio,
cancel-lacio i oposicid adrecant  un correu electronic a
formaciocontinua@ice.udl.cat, indicant el seu nom, cognoms, adreg¢a i adjuntant
una copia del seu DNI.
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