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1. OBJECTE
L’objecte d’aquest procediment és establir com gestionar les practiques academiques

externes curriculars i extracurriculars de grau i master de la Universitat de Lleida.

2. AMBIT D’APLICACIO

Aquest procediment s’aplica a les titulacions oficials de la UdL

3. AMBIT DE DIFUSIO
Aquest procediment s’ha de posar en coneixement de les persones implicades en les
practiques externes. Al centre I’han de congixer el coordinador o coordinadora general de

les practiques externes del centre, el professor o professora responsable de les practiques
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externes de la titulacio, el tutor o tutora academica del projecte formatiu i el negociat

academicodocent del centre. A la Universitat s’ha de posar en coneixement del Vicerectorat

responsable en matéria de docencia.

4. PROCESSOS RELACIONATS

Aquest procediment s’emmarca dins el procés Lliurar formacié reglada (A33).

5. SISTEMES DE GESTIO RELACIONATS

Aquest procediment esta inclos en I’abast del Sistema de Garantia Interna de Qualitat de la UdL.

6. DEFINICIONS

Practiques academiques externes curriculars: Conjunt d’activitats de formacid,
realitzades per I’estudiantat en entitats, destinades a desenvolupar el vessant practic i
professional del programa de formacié. Aquestes activitats s’estableixen especificament
com atals en el pla d’estudis de cada titulacid de grau o master i, consegiientment, comporten

un reconeixement academic.

Practiques academiques externes extracurriculars: Activitats de formacid que no estan
especificament incloses en els plans d'estudis dels ensenyaments oficials de grau o master.

L'estudiant les realitza de forma voluntaria en entitats, destinades a desenvolupar el vessant
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practic i professional, durant els estudis, i persegueixen el mateix objectiu formatiu que les

practiques curriculars.

Convenis de cooperacio educativa: Convenis que permeten consolidar els vincles de
col-laboracié entre la Universitat i les entitats , amb I’objectiu d’enriquir la formacid de
I’alumnat i permetre que completi els coneixements rebuts a la Universitat amb experiéncies

professionals.

Projecte formatiu: Document oficial que recull el programa formatiu de desenvolupament
de cada practica academica externa (curricular o extracurricular), sia de grau sia de master.

Determina els objectius, les caracteristiques, la durada i els compromisos de les parts, i esta

Verificacion cadigo: https://ae-seu.udl.cat/es/verifica
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vinculat al corresponent conveni de cooperacié educativa entre la UdL i I’entitat

col-laboradora en la qual es fan les practiques.

7. REFERENCIES/NORMATIVES

o Reial Decret 592/2014, d’11 de juliol, pel qual es regulen les practiques académiques

externes dels estudiants universitaris.

o Real Decreto-ley 8/2014, de 4 de julio, de aprobacion de medidas urgentes para el

crecimiento, la competitividad y la eficiencia (Disposicion adicional 25a Bonificacion
en la cotizacion a la Seguridad Social por la précticas curriculares externas).

o Reial Decret 1493/2011, de 24 d’octubre, pel qual es regulen els termes i les condicions

d’inclusid en el régim general de la Seguretat Social de les persones que participin en
programes de formacio.

o Reial Decret 1791/2010, de 30 de desembre, pel qual s’aprova I’Estatut de I’estudiant

universitari.

o Reial Decret 822/2021, de 28 de setembre, pel qual s’estableix I’organitzacio dels

ensenyaments universitaris i el procediment d’assegurament de la seva qualitat.

o Estratégia docent i de formacio de la UdL (Acord nimero 5/2014 del Consell de Govern
de 29 de gener de 2014, modificat per Consell de Govern de 25 de juny de 2014,
prorrogat per I'acord nim. 50/2020 del Consell de Govern de 18 de febrer, modificat
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per I'acord 109/2020 del Consell de Govern de 28 d'abril de 2020 i I'acord 183/2020 del
Consell de Govern de 23 de juliol).

¢ Normativa de les Practiques Académiques Externes de la UdL, aprovada pel Consell
de Govern de 26 de novembre de 2014-

8. CONTINGUT OPERATIU
8.1 DESCRIPCIO DE L’ACTIVITAT

1. Planificar les practiques externes

El centre estableix els requisits de les practiques, d’acord amb el programa formatiu, per

garantir la coheréncia entre la part teorica i les practiques academiques externes,

Verificacion cadigo: https://ae-seu.udl.cat/es/verifica
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(procediment PG 02 Dissenyar programes formatius) i la normativa vigent. L’estudiant ha

de disposar de la informacid basica sobre les practiques académiques externes, com ara el
guié de la memoria, el sistema d’avaluacio, etc. La programacié de les practiques
academiques externes s’inclou en la programaci6 anual del centre (procediment PG 22

Programar el pla docent anual).

La planificaci6 ha de preveure la implementacié de les millores acordades per les
comissions d’estudis, derivades del seguiment del programa formatiu o del seguiment de

les practiques académiques externes.

2. Tramitar el conveni

La realitzacié de les practiques académiques externes requereix la formalitzacio prévia
d’un conveni de cooperacié educativa com a marc regulador de les relacions entre
I’estudiantat, I’entitat col-laboradora i la UdL.

La comissio d’estudis té com a funcio proposar als organs competents de la universitat els
acords de col-laboraci6 amb altres institucions i organismes pablics i privats, aixi com amb
empreses per tal que I’alumnat pugui realitzar practiques. Totes aquestes col-laboracions

s’han de formalitzar mitjancant un conveni.

El Negociat de practiques és I’encarregat de tramitar el conveni de cooperacié educativa

amb les diferents entitats.
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3. Signar els convenis
El vicerector responsable de la Docencia de la UdL signa, per delegacié del Rector,
convenis amb les entitats que han manifestat la voluntat d’admetre I’estudiantat en

practiques.

4. Mantenir actualitzada la base de dades d’entitats
El coordinador o coordinadora de practiques i/o les persones responsables de les practiques
de les titulacions, s’encarreguen d’iniciar i/o de mantenir contactes amb les entitats
publiques o privades per a la realitzacié de practiques académiques externes. El Negociat
de practiques ha de vetllar per mantenir actualitzada la base de dades dels convenis signats.

El coordinador o coordinadora de practiques del centre, amb la col-laboracio del professor
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o professora responsable de practiques de la titulacid, s’encarrega de verificar i revisar que

les entitats amb les quals es realitzen les practiques academiques externes son adequades

per al vessant practic o professional del projecte formatiu.

5. Difondre I’oferta

Amb I’objectiu que I’estudiantat pugui optar en funcid de les seves expectatives
professionals a una plaga de practiques determinada, el centre ha de publicar amb
I’antelacio suficient les diferents places de les entitats, especificant, si escau, les linies de
treball i les tasques que s’han de desenvolupar. La web del centre (web de la titulacid) fa

difusio de les practiques .

6. Sol-licitar les practiques
Els estudiants matriculats podran, a través del portal web, accedir a la relaci6 d’ofertes de
practiques curriculars i extracurriculars, inscriure’s a la borsa de practiques

extracurriculars i actualitzar el curriculum i les dades personals..

7. Assignar les places i tutors
El coordinador o coordinadora general de les practiques externes del centre o el professor
o professora responsable de les practiques externes de la titulacié orienta I’estudiant sobre

la seva seleccid i fa I’assignacid de places i del tutor académic o tutora academica. Els
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criteris per a la seleccio han de ser publics. De forma general el coordinador o coordinadora
de les practiques ha d’assignar les places tenint en compte els aspectes segilents:

o Perfil d’estudiantat requerit a I’entitat

® Requisits académics

o Activitats preferides per I’estudiantat

e Proximitat del domicili de I’estudiantat a I’entitat

8. Signar el projecte formatiu

El projecte formatiu és individual per a cada estudiant, i ha de ser verificat i signat per
I’estudiant i pels responsables de les practiques en representacid de les parts signataries del
conveni de cooperacio educativa que hi estigui vinculat, s’entén que son la UdL i I’entitat
en la qual es realitzara la practica. També s’inclou el document “Obligacions i deures de

les parts implicades en el projecte formatiu de practiques externes”.

9. Realitzar les practiques academiques externes
L’estudiant realitza les practiques en I’entitat assignada, ha de complir el projecte formatiu
signat.

10. Fer el seguiment de les practiques academiques externes

El coordinador o coordinadora general de les practiques externes del centre o el professor
o professora responsable de les practiques externes de la titulacié ha de fer sessions de
planificacié i seguiment de les practiques en les diferents titulacions amb els tutors i tutores

academiques especifics de cada titulacio.

L’estudiant que inicia unes practiques té un tutor o tutora a I’entitat en que realitza les
practiques i un tutor o tutora académic que vetllen per la seva formacid, I’orienten i fan el

seguiment del projecte formatiu de practiques a través de sessions de tutoria.

11. Presentar la memoria
En finalitzar el periode de practiques I’estudiant ha de presentar la memaria, avaluada per
I’entitat on s’han fet les practiques, i lliurar-la al tutor o tutora académica. Posteriorment,

si escau, ha de defensar oralment la memoria davant d’un tribunal.
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12. Avaluar I’estudiant
L avaluacio de I’activitat consta de I’informe d’avaluacio de I’entitat (elaborat pel tutor o
tutora de I’entitat), I’informe de valoracié del tutor o tutora academica i, si escau, la

valoracid del tribunal de la memoria defensada oralment per I’estudiant.

13. Avaluar I’activitat
En finalitzar les practiques I’estudiant respon un qiestionari d’opinié sobre les practiques

academiques externes.

14. Fer el seguiment

El coordinador o coordinadora general de les practiques externes del centre o el professor

Verificacion cadigo: https://ae-seu.udl.cat/es/verifica
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o professora responsable de les practiques externes de la titulacié recull i analitza la

informaci6 del projecte formatiu: opinio de I’estudiantat sobre les practiques academiques,
opinio dels tutors o tutores (d’entitats i académics o académiques), dades de participacid,

incidencies i/o resolucié d’aquestes durant les practiques, etc.

Les practiques academiques externes dels programes formatius oficials de la UdL formen
part de la informaci6 que s’analitza i es revisa en el seguiment anual dels titols oficials
(procediment PG 03 Revisar i millorar els programes formatius), a través del qual es
garanteix la millora continuada dels programes formatius i dels procediments que el

desenvolupen.

15. Aprovar les millores que s’han d’introduir

A les comissions d’estudis del centre correspon aprovar les millores que s’han d’introduir
a les practiques externes dels programes formatius del centre, bé perqué sén proposades
pel coordinador o coordinadora general de les practiques externes del centre o el professor
o professora responsable de les practiques externes de la titulacid, bé perque es deriven del

seguiment anual dels titols oficials.

16. Retre comptes i publicar informacio
El coordinador o coordinadora general de les practiques externes del centre o el professor

o0 professora responsable de les practiques externes de la titulacié dona informacid i ret
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comptes anualment a I’equip de deganat i a les comissions d’estudis del centre sobre el
funcionament del programa, els resultats i les incidéncies que s’hi han produit.

La informacid de les practiques externes es fa pablica a través de la pagina web de cada
programa formatiu (procediment PG 23 Publicar la informacio i retre comptes sobre els

programes formatius).

Verificacion cadigo: https://ae-seu.udl.cat/es/verifica

| D DOCUMENT/ | D DOCUMENTO:  KTi MRBeMOC

SIGNAT PER/FIRMADO POR DATA SIGNATURA/FECHA FIRMA

Santiveri Morata Francisca 21-07-2022 10:54:41

Document signat electronicament/Documento firmado electrénicamente
Universitat de Lleida - PI. de Victor Siurana, nim. 1, E-25003 - Lleida - Tel. +34 973 70 20 00 Pagina/Pagina: 9/ 13



digo: https://ae-seu.udl.cat/es/verifica

on co

| D DOCUMENT/ | D DOCUMENTO:  KTi MRBeMOC

Verificaci

PG 29 Gestionar les practiques académiques externes
Versi6: V 2.1. Pagina 10 de 13

8.2 FLUXDEL’ACTIVITAT

Normativa de
practiques

de la UdL

academiques externes

Dissenyar
programes
formatius

1. Planificar les practiques

.| Coordinador/a de practiques del centre

Professorat responsable de les
practiques

Programar el pla
docent anual

2. Tramitar conveni

Negociat de Practiques

)

3. Signar conveni

Convenis

Y

Vicerectorat responsable de docéncia /
Entitat de practiques

A,

4. Mantenir actualitzada la base de
dades d'entitats

Negociat de practiques

A,
5. Difondre oferta

Coordinador/a de practiques del
centre / Professorat responsable de
les practiques

i

6. Sol-licitar les practiques

Estudiantat

A
7. Assignar les places i tutor/a

- =

BBDD

Projecte formatiu

Coordinador/a de practiques del
centre / Professorat responsable de
les practiques

l

8. Signar projecte formatiu

Estudiantat / Entitat / Responsable
académic

Y

9. Realitzar les practiques

Estudiantat
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10. Fer el seguiment de les practiques

Tutor/a entitat
Tutor/a academic

)

11. Presentar la memoria

Estudiant

)

12. Avaluar I'estudiantat

Suplement
Europeu al Titol

Informe avaluacié entitat
Informe avaluacio tutor
Memoria de I'estudiant

Expedient
Tutor/a entitat academic
Tutor/a academic

I

13. Avaluar 'activitat

Estudiant

A 4

14. Fer el seguiment del programa i
definir millores

Revisar i millorar els

Coordinador/a de practiques al centre / "1 | programes formatius

Professor/a responsable de les

practiques / Coordinador/a titulacié
A 4
15. Aprovar millores
Comissi6 d'estudis centre

16. Retre comptes i publicar informacio Publicar informacié i
Coordinador/a de practiques del centre / .| | retre comptes sobre

Professor/a responsable de les d els programes

practiques formatius
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8.3 RESPONSABILITATS

¢ Negociat de Practiques: Li correspon crear els procediments de gestio de les practiques

externes en la part operativa i d’acord amb la interpretacio de la normativa.

e Comissio d’Estudis: Proposar als 6rgans competents de la universitat els acords de
col-laboracié amb altres institucions i organismes publics i privats, aixi com amb

empreses (practiques).

e Vicerectorat responsable de docéncia: Signa, per delegacio del Rectorat, els convenis

de practiques externes.

e Coordinador o coordinadora de practiques externes: Persona responsable de

Verificacion cadigo: https://ae-seu.udl.cat/es/verifica
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I’organitzacid i gestio de les practiques externes al centre.

e Coordinador o coordinadora de programa formatiu: Participa en la planificacio i el
seguiment de les practiques que formen part del programa formatiu que coordina.

¢ Estudiant: Ha de fer les practiques en I’entitat assignada, complir el pla de practiques

assignat i redactar la memoria de les practiques.

¢ Responsable de la tutoria académica de I’estudiant: Professorat del centre que fa el
seguiment del procés de practiques, organitza sessions de tutoria, orienta I’estudiant i

fa I’informe de valoracio de I’estudiant del qual és tutor.

¢ Responsable de la tutoria de I’entitat: Persona nomenada per I’entitat perqué vetlli
per la formacio de I’estudiant. La seva tasca és la d’assessorament, seguiment i

orientacid de I’estudiant de practiques.
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9. PARTICIPACIO DELS GRUPS D’'INTERES

La Comissio d’Estudis de centre compta amb representacid paritaria de professorat i
estudiantat.

L’estudiantat expressa la seva opinid sobre el programa de practiques a través d’una

enquesta.

Es molt important la participacio del tutor o tutora de I’entitat. La seva implicacio millora la

relacio de col-laboracié entre I’entitat i el centre.

10. REGISTRES | ARXIU

Verificacion cadigo: https://ae-seu.udl.cat/es/verifica

| D DOCUMENT/ | D DOCUMENTO:  KTi MRBeMOC

Document Responsable/dipositari

Convenis de cooperacié educativa per a | Rectorat

practiques externes

Informe  coordinador/a de practiques | Deganat de la Facultat

externes del centre

SIGNAT PER/FIRMADO POR DATA SIGNATURA/FECHA FIRMA

Santiveri Morata Francisca 21-07-2022 10:54:41

Document signat electronicament/Documento firmado electrénicamente
Universitat de Lleida - PI. de Victor Siurana, nim. 1, E-25003 - Lleida - Tel. +34 973 70 20 00 Pagina/Pagina: 13 /13



