Reglament per a la gestié dels espais

L'objectiu d'aquest reglament és el de dissenyar i activar una politica de gestié
d’espais de la UdL, global i integral. Com qualsevol politica universitaria, la gestid
d'espais ha de partir d'uns principis i normatives fonamentals, harmoniosos amb els
Estatuts de la UdL i amb altres reglamentacions generals, i ha de respondre a les
necessitats canviants dels usuaris per excel-léncia dels espais de la UdL, els
membres de la comunitat universitaria. El present reglament vol possibilitar
aquesta doble aspiracid, generant un marc d'actuacié al mateix temps clar i
flexible.

Article 1

DE LA PROPIETAT | L'US DELS ESPAIS DE LA UDL. Totes les infraestructures i espais
emprats per la UdL sén, en principi, propietat i patrimoni de la UdL en conjunt, com
a institucio.

Els centres, serveis o diferents unitats que utilitzen els espais de la UdL
materialitzen la funcionalitat dels espais, que ha de respondre a la definicié legal de
la funcié publica de les universitats. Aquests usuaris academics gaudeixen de I'Us
dels espais i poden gestionar-los parcialment —-d’acord amb el present Reglament-,
perd no en sén propietaris.

En aquells casos en que la UdL empri espais aliens, la gestié quotidiana de aquests
seguira aquest mateix Reglament, sempre que no s'especifiqui el contrari en el
contracte entre el propietari i la UdL.

Article 2

Sobre I'ASSIGNACIO DELS ESPAIS: DEFINICIONS | RESPONSABLES. Es missid del
Vicerectorat d'Infraestructures i Tecnologies de la Informacié (VITI), dirigir la politica
d'espais de la UdL, essent la seva voluntat vetllar per I'optimitzacié del seu Us. Es
vetllara pel compliment dels criteris de funcionalitat, ergonomia, equanimitat i
viabilitat economica, que presideixen la seva actuacid. La gestié d'espais implica
una série de tasques i de responsabilitats. En aquest article es defineixen el
conceptes fonamentals associats a l'assignacié d'espais, en tant que tasca central
en la gestié dels espais, i els responsables d'aquesta gestié. En articles subseglients
es caracteritzaran la resta de parts implicades en la gestié dels espais (usuaris i
espais, arts. 3 i 4), aixi com el procediment d'assignacié (art. 5) i la resta de tasques
de gestid implicades (art. 6).

2.1

DEFINICIONS. Assignar un espai vol dir associar-lo durant un periode de temps a
un usuari concret. Habitualment, aquesta assignacié implica conferir un
contingut funcional a I|'espai. Les assignacions d'espais poden adoptar
modalitats diferents, que impliquen procediments (vegeu art. 5) i responsables
(vegeu present article) igualment diferents:

a) assignacions puntuals, per a activitats acotades temporalment, ja siguin
esporadiques -com ara les conferéencies, congressos, convencions...- 0
regulars —com ara cursos.

b) assignacions indefinides fruides per ['usuari ininterrompudament i
discrecional, sense acotacions o bé durant periodes fixats a mig i llarg
termini. Es denominen també adscripcions. Es pot parlar, per tant, d'espais
adscrits (edifici d'una escola, despatx d'un professor...) i d'unitats d'adscripcié
(unitats autdnomes d'activitat universitaria, fonamentalment, centres i
serveis), que poden distingir a la seva vegada diferents subunitats que
corresponen als usuaris concrets i personalitzats. Les adscripcions poden ser




originals (quan es refereixen a espais de nova construccié) o sobrevingudes
(quan es refereixen a espais ja existents); en tots dos casos el procediment
és el mateix, tot i que el VITI pot adoptar disposicions particulars si ho creu
necessari. L'adscripcié no suposa de cap manera la propietat dels espais,
perd si implica una prioritat en el seu Us, prioritat que presenta graus i
normatives diferents segons el tipus d’espai (arts. 4 i 5), implicant a gestors
igualment diferenciats (arts. 5 | 6). El VITI estara representat a tot acord o
activitat (com ara la negociacié d'una donacié o d'un llegat) que pugui
suposar una assignacié indefinida, podent-la vetar si no resulta viable
econdmicament o técnica.

2.2

ESTRUCTURA GENERAL DEL SISTEMA DE PRESA DE DECISIONS. La normalitzacié de
I"assignacié d’espais requereix la identificacio tipificada de les parts implicades:
gestors (present article), usuaris (art. 3) i espais (art. 4). El VITI delega tota una
serie de tasques relacionades amb l'assignacié efectiva d'espais en diferents
gestors, que conformen un sistema de presa de decisions, amb responsabilitats
definides:

a) El VITI (dotant-se del mitjans organitzatius que jutgi convenients) assumeix la
coordinacié general, dissenya les normatives d'assignacié i gestié dels espais,
organitza la detecci6 de necessitats d'espais, decideix les assignacions
indefinides, vetlla pel compliment del Reglament i actua com a arbitre en cas
de conflictes.

b

~

Secretaria General autoritza les assignacions dels espais emblematics de la
UdL, de espais d'Us general no adscrits, aixi com les assignacions d'espais per
a activitats no academiques i/o per a usuaris externs (vegeu art. 3); també
decideix sobre les possibles modificacions de les condicions d'amortitzacié de
I'Us dels espais per part dels usuaris interns.

c) Les Administracions de Campus gestionen les assignacions puntuals dels
espais comuns (art. 4) i d'Us col-lectiu -independentment que siguin adscrits o
no-, sempre d’'acord amb els criteris i normes establertes en aquest
Reglament; ara bé, quan es decideixi sobre espais adscrits, les
Administracions de Campus hauran de coordinar-se amb les unitat
d’adscripcid, per tal de vetllar que es compleixin les prioritats establertes en
el present document.

d) Les unitats d’adscripcié (dotant-se dels mitjans organitzatius que jutgin
convenients i delegant sovint en subunitats, com ara les facultats i escoles en
els departaments) gestionen I'Us dels espais que se'ls atribueixen en Us
exclusiu (art. 4), dins dels limits i procediments marcats per aquest
Reglament i pels Estatuts de la UdL. Han d'informar el VITI de tota assignacio
interna (puntual o indefinida) i de les seves modificacions. Les unitats
d’adscripcié no podran assignar els seus espais a usuaris externs a la UdL
sense el permis previ del VITI.

Els tres darrers nivells els conformen els “gestors especifics d'espais”. Les
variacions en l'articulacié de I'estructura s'estipulen a I'article 5.

Article 3

IDENTIFICACIO DELS USUARIS | DEL CARACTER ACADEMIC DE L'US. La identificacié dels
usuaris (entesos com organitzadors d’activitats) i de la natura de les activitats en
gliestié, és necessaria perqué existeixen diferéncies en l'assignacié dels espais
(vegeu article 5) i en la gesti6 i amortitzacié del seu Us (vegeu article 6), en funcié



de si els usuaris sén interns o externs, i de si les activitats son academiques o no ho
son.

Seran academiques aquelles activitats de docéncia, recerca i gestid6 que
desenvolupin la funcidé universitaria tal com s’entén als Estatuts de la UdL i a les
lleis estatals i autondmiques sobre la universitat. Secretaria General decidira sobre
el caracter academic d'una activitat en cas de dubte.

3.1

Usuaris interns. PDI, PAS i alumnes de la UdL que actuin com a organitzadors
formals de les activitats proposades. La capacitat organitzativa dels alumnes,
aixi com el seu accés a certs espais, son limitades i les seves propostes sempre
hauran de comptar amb el vist-i-plau del centre implicat o, en espais comuns, de
la Secretaria General. Per ser considerat com a usuari intern no sera suficient
amb incloure algun membre de la UdL entre els organitzadors de I'activitat, siné
qgue caldra valorar I'adscripcié global d'aquests.

Més enlla de la sol-licitud d’'Us, els usuaris interns no necessitaran d’un permis
per tal que se’ls assignin espais per a les seves activitats, sempre que les seves
propostes puguin ser qualificades com a academiques i sempre que no sol-licitin
alguns dels espais emblematics que sempre requereixen validacions (art.
5.2.3.2).

3.2

Usuaris externs. Els usuaris externs sén aquells organitzadors d’activitats
dutes a terme en els espais de la UdL i que no pertanyen als centres i unitats
propies de la UdL. Els membres (PDI, PAS i alumnes) de centres adscrits seran
considerats com externs (tot i que Secretaria General els hi pot acordar
privilegis generics o puntuals, respecte a la utilitzacié d'espais, en funcié de
cada tipus de vinculacid).

Els usuaris externs sempre hauran de tenir un permis especific per tal de poder
emprar_les instal-lacions de la UdL (independentment que I'activitat que
proposin sigui academica o no). Aquest permis sera atorgat:

a)per la Secretaria General, pel que fa a assignacions puntuals (seguint la seva
propia normativa);
b)pel VITI, en cas de convenis i acords que suposin assignacions indefinides.

3.3

DRETS | DEURES DELS USUARIS. Una vegada aprovat I'Us d'un espai, els usuaris
tindran dret a tot alld que s'especifiqui en les condicions d'Us que els notifica
I'Administracié6 de Campus (5.2.1 i 6.5), aixi com a una certificacié
administrativa i comptable de I'Us. Els usuaris hauran d'acceptar les condicions
d'Us, satisfer els pagaments que es puguin fixar en les formes i terminis
establerts, aixi com tractar adequadament les instal-lacions i dotacions
emprades. La UdL podra repercutir als usuaris qualsevol despesa causada per la
negligéncia en I'Us d'espais i dotacions.



Article 4

Sobre la DESCRIPCIO I TIPIFICACIO DELS ESPAIS. Els espais de la UdL sén inventariats i
etiqguetats pel VITI en col-laboraci6é amb Geréncia (que s'encarrega de la
senyalitzacid). L'inventari ha d'incloure una caracteritzacié completa i una tipologia
estandarditzada de cada espai.

4.1

CARACTERITZACIO. A banda de la seva adscripcid (vegeu articles 2 i 5), cada espai
presenta les seves caracteristiques. Aquestes es poden agrupar en una serie de
ribriques genériques, algunes de les quals seran tractades més amplament en
apartats especifics d’aquest reglament:

Caracteristiques fisiques: dimensié i aforament, ubicacié i disposicid,

ventilacié i llum natural... incloses a l'inventari. La seva combinacié

(juntament amb alguns factors de la dotacid) determinen la qualitat de

I'espai, el que pot influir en la seva funcié (el VITI tipifica la qualitat de cada

espai i fomenta la seva optimitzacié en relaci6 amb la funcié que se i

assigna).

Accessibilitat: tret clau per al sistema d'assignacions que determina una

tipologia especificada en I'apartat seguent (4.2).

Funcié. Suposa una tipologia variable, que pot incidir en el procediment

d'assignacié i es vincula sovint a l'accessibilitat:

1) zones d'accés (vestibuls, passadissos, parking, jardins...);

2) zones de serveis no academics d'accés general (bars, menjadors,
residencies, WC, sucursals bancaries, guarda-robes, dispensari...);

3) zones de serveis no académics d'accés restringit (offices, vestuaris,
dutxes, magatzems i arxius, sales d'instal-lacions...);

4) sales d'estudis;

5) sales d'usuaris;

6) biblioteques;

7) sales emblematiques;

8) aules;

9) zones d'exposicié;

10) sales de reunions i seminaris;

11) laboratoris;

12) despatxos (incloent les sales d'atencidé al public de serveis, centres,
departaments...).

Alguns d'aquests espais (parkings, sales d'instal-lacions...) poden disposar de
senzilles normatives propies no especificades en el present reglament (que
mai han de contradir en els aspectes basics).

e Horari d'ds. Geréncia, d’acord amb el Consell de Direccid, estableix els
horaris d’'Us dels diferents espais. Aquests horaris s’inclouen en els
annexos d’aquest reglament.

e Dotacid. Els espais tenen una dotacié (material, de personal...) que, encara
que relacionada amb la seva funcié, resulta variable, tant en el seu
contingut com en el seu financament i manteniment. Sobre aixd, vegeu els
apartats 6.2 i 6.3.

e Amortitzacidé. El pressupost anual incorpora les tarifes generiques per a
I’Us de cada espai. Sobre el significat i I'aplicacié d'aquestes tarifes, vegeu
els apartats 6.3 i 6.5.

Sobre els TIPUS D’ESPAIS segons llur accessibilitat. D’acord amb llur
accessibilitat, els espais de la UdL es poden repartir en quatre tipus, que
impliquen gestions i gestors diferenciats (arts 5 i 6).



A. Espais d'Us general. L'accés és lliure, independentment que siguin espais
adscrits o no. Inclouen la gran majoria dels espais amb funcions 1, 2, 4, 5, 6
(vegeu seccié anterior). Funcions generiques tipiques: accés, vida social i
serveis comuns.

B. Espais d’'Us comu. L'accés és general (independentment que siguin espais
adscrits), per0 el seu Us requereix una reserva previa i es poden establir
prioritats entre els usuaris (vegeu art. 5). Inclou els espais amb funcions 7, 8,
9 i, en certes condicions, 5 i 10. Funcions generiques tipiques: docencia i, en
menor mesura, gestié.

C. Espais d'Us col-lectiu “restringit”. S6n en general espais adscrits que, en
principi, només poden ser emprats per alguns col-lectius concrets
pertanyents a la unitat d’adscripcié; espais de funcions 10 i 11; poden
requerir reserva, gestionada per la unitat d'adscripcié. En alguns casos, la
“utilitat” de I'espai C pot ser general o I'adscripcié molt ampla, perd I'accés
restringit (sobretot espais de funcié 3). Funcions generiques tipiques:
recerca, docéncia, gestid.

D. Espais d'Us exclusiu. S'associen en cada moment a persones concretes amb
funcions ben definides, ja siguin PDI o PAS . S'engloben en els espais de
funcié 12. Funcions basiques: recerca, gestié, docéncia.

En alguns casos, i amb la corresponent autoritzacid, els espais poden ser
emprats per a activitats diferents a les assenyalades per la seva tipologia
general (4.1 i 4.2) el que pot fer variar també puntualment la seva accessibilitat
(vegeu art. 5). Si el canvi es proposa per a un periode indefinit haura de ser
aprovat pel VITI.

Article 5

Sobre el PROCEDIMENT D'ASSIGNACIO D'ESPAIS: CRITERIS | VARIACIONS. Els processos
d’assignacié d’espais adopten procediments diferents que, a la seva vegada,
impliquen criteris diferents, que han de ser articulats pels gestors (art. 2). Les
variants, caracteritzades en el present article, depenen de la modalitat
d'assignacié: indefinida (5.1) o puntual (5.2iError! No se encuentra el origen de
la referencia.). Finalment, I'article reglamenta un sistema general de revisié de les
assignacions i d’arbitratge en situacions de desacord, conflicte o confusié (5.3).

En tots els procediments, la sol-licitud d’uds ha de ser formal (a través dels mitjans
establerts pel VITI) i s’ha d’adrecar als gestors indicats en aquest mateix article.

En tots els procediments, els gestors han d'informar els usuaris de les condicions
d'us finalment estipulades, a través dels mecanismes disposats pel VITI per a tal fi.
Paral-lelament a la formalitzacié de la sol-licitud, els usuaris interns o externs que
desitgin condicions excepcionals per a l'assignacié corresponent (diferents a les
previstes per aquest Reglament), s'han d'adrecar a Secretaria General. Els usuaris
externs han de signar en tots els casos un formulari acceptant les condicions que
finalment es disposin. Quant als usuaris interns, es déna per suposada l'acceptacié
de les condicions; tanmateix, quan I'Us dels espais suposi pagaments per part dels
usuaris interns, també se'ls exigeix una acceptacié formal (la no signatura de
|'acceptacié no eximeix del pagament).

5.1

Sobre els procediments i criteris de les ASSIGNACIONS INDEFINIDES O
ADSCRIPCIONS. En aquestes, siguin originals o sobrevingudes, no existeixen
pautes de decisié automatiques. Les sol-licituds s'adrecaran directament al VITI
gue es dotara dels mitjans que estimi oportuns per tal de prendre una decisioé.



Una vegada establertes les assignacions indefinides i, durant el seu usdefruit,
les unitats d'adscripcié seran les responsables de la gestié i de la distribucié (o
“assignacid”) interna dels espais en questid amb les limitacions indicades a
I'article 2.

Els espais adscrits per excel-lencia sén els espais D, d'Us exclusiu pels seus
usuaris titulars, i gestionats plenament per les unitats d’adscripcié. Els espais C
també solen ser adscrits i segueixen el mateix regim que els espais D, pero
poden ser emprats excepcionalment en usos comuns amb la intervencié de les
Administracions de Campus. Els espais A i B poden o no ser adscrits, pero en
tots els casos sén susceptibles d'assignacions puntuals (5.2).

5.2

Sobre els procediments i criteris de les ASSIGNACIONS PUNTUALS. Les
assignacions puntuals sén molt nombroses quotidianament i exigeixen
procediments pautats i el més automatitzats que sigui possible. Els espais B,
independentment de la seva hipotética adscripcié, sén objecte obligat
d’assignacions puntuals; els espais A i C també ho poden ser més
esporadicament. Els gestors especifics i responsables de les assignacions
puntuals sén les Administracions de Campus, en coordinacié amb les unitats
d'adscripcié quan s'escaigui (vegeu art. 2).

Algunes distribucions internes dels espais C i D, gestionades per les unitats
d’adscripcié corresponent també poden respondre a la modalitat puntual.

Les assignacions puntuals segueixen un procediment basic (5.2.1), que
implica l'encreuament jerarquitzat de criteris generals (5.2.2) i criteris
especifics (5.2.3). que depenen del tipus d'espai (art. 4). El resultat es variable
segons els espais i les circumstancies de cada assignacié. En I'Annex 6
s'inclouen algunes de les principals pautes d'articulacié dels diferents criteris,
que s'aniran ajustant anualment a mesura que es produeixin modificacions en
el context d'aplicacid.

5.2.1

Sobre el PROCEDIMENT BAsIC de les assignacions puntuals. Davant d’una
sol-licitud d’'assignacié puntual, I’Administracié de Campus seguira el seglent
procediment:

1. Formalitzar i registrar la sol-licitud. Per fer-ho, les Administracions de
Campus hauran de:

a) identificar les necessitats d'espai requerides pel sol-licitant (tipus

d'espai, aforament, dotacié, dates i horaris...);

b) distingir el tipus d’usuari (extern o intern);

¢) validar I'activitat proposada com a acceptable per la UdL;

d) detectar si és 0 no acadéemica;

e) i establir conseqlentment una proposta de réegim de gestié

administrativa i econdmica aplicable.
En cas d'usuaris externs, activitats no academiques, espais emblematics de la
UdL (5.2.3.2.2), espais A no adscrits (5.2.3.1) o dubtes, I'Administracié de
Campus remetra la sollicitud a la Secretaria General per a la seva
autoritzacid; Secretaria General haura d'acusar la recepcié de la sol-licitud i
haura d'emetre les autoritzacions o denegacions pertinents en un termini
suficient per respondre el sol-licitant i mai superior a 15 dies, especificant i
justificant sempre tota variacié respecte a I'estandard en les condicions d'Us
(incloent les tarifes aplicables, art. 6.4); en cas de no obtenir resposta per part
de Secretaria, els gestors donaran la sol-licitud per denegada, remetent els
sol-licitants a Secretaria General en la notificacié corresponent (pas 6).



. Assignar un espai en funcié de la disponibilitat i de I’aplicacié conjunta dels

criteris establerts a 5.2.2 i 5.2.3. En certs casos (passos 3, 4 i 5), aquesta
assignacié pot requerir tramits suplementaris.

. En cas que una demanda hagi estat validada, perd no es pugui satisfer per

falta de I'espai adient, I'"Administracié de Campus haura d'incloure una
proposta alternativa en la notificacié al sol-licitant, suggerint fins i tot altres
campus, si aixd és necessari.

. En cas que es tracti d'un espai adscrit (i particularment si és un espai

emblematic de la unitat d'adscripcio; vegeu art. 5.2.3.2.2), I'’Administracié de
Campus haura d’informar de la seva decisié6 a la unitat d’adscripcié
(immediatament), que haura de confirmar (també immediatament) que no té
prevista una activitat alternativa (en cas que si la tingui, I’"haura de justificar,
aixi com el fet de no haver-la anunciat). L'absencia de resposta en un termini
raonable (2 dies) sera interpretada com consentiment.

. Fer publica la decisi6 a través dels mitjans establerts pel VITI, justificant-la si

s'escau i especificant les condicions d'Us. Aixo implica:

a) notificar la decisié als sol-licitants, incloent el formulari d'acceptacié de
les condicions d'Us quan s'escaigui (usuaris externs i usuaris interns que
generin amortitzacions);

b) en cas d'espais emblematics i usuaris externs comunicar la decisi6 a
I'Area de Protocol i Relacions Externes del Gabinet de Rectorat, per a que
pugui establir les disposicions i contactes adients;

c) registrar I'assignacié.

. Recollir I'acceptacié de les condicions d'Us per part dels usuaris externs

(sempre) i dels interns (quan els usos impliquen pagaments)

. Garantir el compliment de la decisié en les condicions fixades. Aixd implica:

a) garantir les dotacions i condicions tecniques i de personal establertes
en l'assignacié;

b) facturar en els casos que s'escaigui (d'acord amb els terminis i
procediments establerts per Gerencia).

. Confirmar el registre de I'Us una vegada finalitzat, aixi com les possibles

incidéncies (avaries...)

5.2.2

Sobre els CRITERIS GENERALS aplicables en les assignacions puntuals. Per tal de
justificar la seva decisid, els gestors especifics d’espais han de creuar una serie
de criteris generals jerarquitzats, que es detallen a continuacié, amb altres
especifics, propis de cada tipus d’espais i també jerarquitzats (art. 5.2.3; vegeu
també Annex 6).

1.

(S0

Criteri d'idoneitat. Adequacié de les peticions a I'espai en questié (funcions
generals, dimensid, dotacié, tipus d’activitat, repercussié acadéemica i
social...)

. Criteri tipologic. Segons el tipus d'activitat. Les activitats de caracter

academic sén prioritaries respecte a les no académiques (que sempre han de
ser validades per Secretaria General). Les activitats academiques
s'adequaran millor a diferents tipus d'espais segons la seva natura (docéncia,
recerca i gestid), el que determinara en part l'assignacié (vegeu criteris
especifics, art. 5.2.3). Les activitats no académiques poden recérrer a espais
molt diversos.

. Criteri de representativitat. Interés general, académic o social de I'activitat.

Pot modificar I'articulacié jerarquica proposada.

. Criteris especifics. Segons el tipus d'espai (vegeu art. 5.2.3)
. Criteri d'afinitat. Grau de vinculacié dels sol-licitants respecte a I'espai

sol-licitat. Ordre preferencial:
[) usuaris de la mateixa unitat d’adscripcié;
II) usuaris del mateix edifici;
[ll) membres del mateix Campus;
IV)usuaris de la UdL;



V) organitzadors de la UdL amb assistencia externa (cursos ICE o
Fundacid, congressos, masters...);

VI) usuaris externs amb assignacions indefinides (Aula Gent Gran);

VII) usuaris externs sense assighacions indefinides.

6. Criteri cronologic. Ordre preferencial:
I) activitats planificades anualment (programades per al curs seglient);
Il) activitats planificades quadrimestralment (programades per al
seguent quadrimestre);
llI) activitats sobrevingudes per ordre cronoldgic de presentacié de les
sol-licituds.

5.2.3

Sobre els CRITERIS ESPECIFICS aplicables a les assignacions puntuals. Aquests
criteris varien segons el tipus d'accessibilitat de I'espai i el seu Us.

5.2.3.1

Espais A. Poden ser adscrits o no, pero el seu Us es col-lectiu i general, obert
tant a la comunitat universitaria com als possibles visitants extra-universitaris.

Els gestors especifics dels espais A sén les Administracions de Campus
corresponents (espais de funcions 1, 4 i, en bona part, 2), perd, en alguns
casos, poden intervenir altres unitats (espais de funcions 5 i 6), fins i tot
externes (alguns espais de funcié 2); poden disposar de reglamentacions
especifiques.

En principi, els espais A no sén objecte d'assignacions puntuals, perdo de
vegades s'hi planifiquen activitats diferents a les inherents a les seves funcions
(festes, exposicions, recepcions, performances...). En general, s'ha de garantir
que la suspensié de les possibles funcions generals de |'espai sigui breu i
puntual; en certs casos (accés obligat...), es buscara préviament una alternativa
utilitzable durant la celebracié de [|'activitat. Aquestes activitats atipiques
requeriran una aprovacié especifica per part bé dels centres, en espais adscrits,
bé per part de Secretaria General, en espais no adscrits. Les sol-licituds
s'hauran de fer a les Administracions de Campus corresponents, que, una
vegada aplicats els criteris generals per a les assignacions puntuals (5.2.2), les
trametran, segons el cas, a la Secretaria General o a la direccié de la unitat
d'adscripcié. Obtingut el permis o validacié corresponent, la gestié correra a
carrec de les Administracions de Campus d’acord amb el procediment basic
d'assignacions puntuals (5.2.1).

Els horaris per als espais A sén els establerts cada any per Geréncia i el CD per
al conjunt d’edificis de la UdL (vegeu Annex 1). En cas de requerir-se una
utilitzacié fora d’horaris, s'aplica la normativa especificada per als espais B, aixi
com els cobraments i tarifes a que pugui donar lloc (art. 6). Les biblioteques i
les sales d'estudis tenen regims d’horaris particulars (vegeu Annex 1).

5.2.3.2

Espais B. S’assignen en la modalitat puntual, requerint reserva prévia. Poden
ser adscrits o no, pero aquest fet no implica mai un Us exclusiu per part dels
membres de la unitat d’adscripcié, sind simplement un nivell de prioritat
establert formalment en els criteris d’assignacions d’aquests espais. En alguns
espais concrets, es preestableixen usos i usuaris determinats en certs moments
del curs (periodes de matricula, PAU...); aquests i altres possibles
condicionaments seran consultables al registre public de gestié d’espais (art.
5.3).



Els gestors especifics i primers responsables de I'assignacié d’espais B soén les
Administracions de Campus; en coordinacié, si s’escau amb les unitats
d’adscripcid.

Els horaris dels espais B sén establerts per Gerencia i el CD (vegeu Annex 1). La
utilitzacié dels espais B fora d’aquests horaris implica una serie de despeses
que han de ser abonades pels usuaris (independentment que siguin externs o
interns); per als detalls, vegeu article 6.

Per establir criteris especifics, és util diferenciar els espais B, segons llurs
funcions principals: sales d'exposicions, sales emblematiques i aules.

5.2.3.2.1

Sales d’exposicions. Les Administracions de Campus actuaran en coordinacié
amb les unitats adients, que inclouen les possibles unitats d’adscripcié i, en
molts casos, serveis dependents del Vicerectorat d'Activitats Culturals i
Projeccié Universitaria.

5.2.3.2.2
Sales emblematiques (Sales d’Actes, de Juntes i similars). Donades les despeses
de manteniment que impliquen, el seu Us sempre haura d’estar justificat, bé
per la magnitud o la formalitat de les activitats proposades, bé per la manca
absoluta d’alternatives. El criteri de representativitat sera prioritari (5.2.2.). Les
Administracions de Campus les gestionaran com qualsevol altre espai B (segons
el model de les aules), pero, donat el seu caracter representatiu (lligat al centre
que s’ubica en el mateix edifici), la coordinacié amb les unitats d’adscripcié ha
de ser particularment eficac. Criteris particulars:
a) prioritat els actes oficials del centre (inauguracions del curs,
oposicions, juntes del centre...);
b) s’'evitara la docéncia reglada i, en general, I'ocupacié regular per
periodes perllongats.

Les sales emblematiques del conjunt de la UdL (I'Auditori, el salé Victor
Siurana i el sald d'Actes de Rectorat) exigeixen algunes mesures
suplementaries:

a) tindran prioritat els actes que representin el conjunt de la UdL;

b) aquests espais no es podran emprar per impartir assignatures o
cursos sencers (si sessions docents extraordinaries que justifiquin la
necessitat d’emprar-les);

c) es requerira sempre l'autoritzacié de la Secretaria General
(independentment que els usuaris siguin interns o externs);

d) I'Administracié6 de Campus, notificara I'assignacié als sol-licitants i
també a I'Area de Protocol i Relacions Externes del Gabinet de
Rectorat, per a que pugui prendre les mesures adients, si s'escau.

5.2.3.2.3

Aules. Sén els espais d'utilitzaci6 més intensa de la categoria B. Les
Administracions de Campus centralitzaran i organitzaran la gestié de totes les
aules del Campus, independentment de que siguin 0 no espais adscrits; en
algunes aules amb dotacions especials (particularment informatiques) aquesta
gestié sera compartida en I'aspecte tecnic amb el servei corresponent (ASIC...).
La funcié docent sera prioritaria. Els criteris de prioritzacié sén els seglents:

1. Docencia reglada (distribuida per I'Administraci6é de Campus en
coordinacié amb els Caps d’Estudis implicats, a finals del curs anterior)

2. Activitats puntuals i extraordinaries d'interes general (només haurien de
desbancar la docéncia reglada en casos de forca major)

3. Activitats docents no reglades planificades anualment (postgraus, cursos
dels serveis, seminaris...)

4. Activitats planificades amb una previsié minima anual



5. Activitats docents no reglades planificades amb una previsi6 menor a
['anual

6. Altres activitats planificades amb una previsi6 menor a I'anual

7. Activitats docents sobrevingudes

8. Altres activitats sobrevingudes

5.2.3.3

Espais C. Us col-lectiu restringit. En principi poden ser emprats lliurement pels
seus usuaris especifics dins i fora dels horaris establerts, generals (per al
conjunt de I'edifici on s’ubiquen) o particulars (per al servei o equivalent).
Aquest Us “fora d’hores” sempre haura de ser registrat pels sistemes de
seguretat i no gaudira dels serveis de recolzament (administratiu,
manteniment, informatica...) habituals.

En el cas que aquest Us fora d’hores sigui public, s’haura d’'informar préviament
a I’Administracié6 de Campus i a la unitat d'adscripcié (seguint el mateix
mecanisme que en els espais d'Us comd, A i B). Conseqlientment, si aquesta
utilitzacié “publica” fora d’hores requeris algun tipus d’assisténcia que
impliqués despeses, aquestes haurien de ser assumides pels usuaris (art.Article
6). En aquest context, per “public” s’entén un acte que, tot i ser organitzat pels
usuaris especifics, implica formalment a persones diferents als membres de la
unitat d’adscripcié (des d'alumnes a persones externes a la UdL).

Els espais C només han de ser emprats excepcionalment per a activitats
comuns alienes completament als seus usuaris especifics (assignacions
puntuals), sempre com a darrer recurs i amb I'aprovacié explicita de les unitats
d’adscripcié. Les Administracions de Campus farien aquesta sol-licitud a
instancies dels usuaris demandants i gestionarien I'Us aprovat.

5.2.3.4

Espais D. Us exclusiu i personalitzat. S'assignen en la modalitat indefinida o
d’adscripcié (el cas de professors invitats i similars, ocupant carrels o altres
despatxos, sera tractat i registrat per part de les unitats d'adscripcid
involucrades com una forma particular d'assignacié puntual). Els usuaris
especifics o titulars poden organitzar internament els espais sempre que
compleixin amb les reglamentacions de la UdL (riscos laborals, estil del
mobiliari, retolacié...).

Els espais D poden ser emprats pels seus usuaris especifics fora dels horaris
establerts, generals (per al conjunt de I'edifici on s’ubiquen) o particulars (per al
servei o equivalent). Aquest Us fora d’hores sempre haura de ser registrat pels
sistemes de seguretat i no gaudira dels serveis de recolzament (administratiu,
manteniment, informatica...) habituals.

En principi, si no és per una causa de forca major, els espais D mai s’empraran
amb finalitats diferents a les que se’ls ha atorgat.

5.3

ARBITRATGE i REVISIO de les assignacions. Les assignacions d’espais es poden
sotmetre a revisié o arbitratge per diferents raons, amb I'objectiu de modificar
una decisié presa anteriorment.

Qualsevol de les parts que intervenen en un procés d’assignacié d’espais pot
demanar la seva revisié o un arbitratge. En tots els casos, han de presentar una
reclamacié formal.

Les reclamacions (tant sol-licituds de revisi6 com d'arbitratge) s'han de
presentar:



e en el cas d'assignacions indefinides: directament al VITI

e en el cas d'assignacions puntuals: la primera reclamacié s'adrecara al gestor
especific (administraci6 de campus o direccié del centre); si persisteix el
desacord, qualsevol de les parts es pot adrecar directament al VITI
(arbitratge)

Totes les reclamacions han d’incloure:

e una descripcié clara de la primera assignacié

e una identificacié del reclamant

e una argumentacié de la modificacié proposada a partir dels criteris inclosos
en el Reglament (5.2.2, 5.2.3).

Sense el compliment d’aquests requisits, la reclamacié no sera admesa a tramit.

Per a les assignacions indefinides és impossible indicar terminis, donat que
impliquen processos de negociacié molt variables. Quant a les assignacions
puntuals: en el cas de les revisions, la resposta ha de trigar d’'un dia a una
setmana; en el cas dels arbitratges, caldra preveure com a minim 10 dies. Les
reclamacions sempre hauran de rebre resposta.

Les instancies de revisid i arbitratge sempre respectaran els criteris explicitats al
Reglament (5.2.2, 5.2.3), fet que hauria de facilitar I'autolimitacié dels
reclamants. En cas de contradir-los, s’haura de demostrar la inexisténcia
d’alternatives i justificar la decisié per causes de forca major o d’interes general.
Entre aquestes es poden assenyalar alguns convenis i obligacions civils de la
UdL (per exemple en casos de eleccions, PAU, oposicions, desastres naturals..),
tot i que moltes d’aquestes activitats es coneixen amb antelacié i no solen
alterar el calendari académic. La planificacié ha de vetllar sobretot per evitar les
pertorbacions de la vida academica i particularment de la docencia reglada.

5.3.1

Les REVISIONS suposen la repetici6 més o menys simplificada d’'un procés
d’assignacié i tal com s'ha indicat (5.2) sén sol-licitades als mateixos gestors
que havien assignat els espais en un primer moment: el VITI, per a les
assignacions indefinides; els gestors especifics (Administracions de Campus i
unitats d'adscripcid) per a les assignacions puntuals.

Les assignacions indefinides seran revisades periodicament pel VITI (amb una
cadencia predeterminada en cada cas), informat pel VITI, renovant-les,
modificant-les o anul-lant-les. Qualsevol modificacié implicara un reinici del
procés d’assignacid, incloent les negociacions amb les parts implicades. Les
unitats d'adscripcié també poden demanar la revisié de |'assignacié al VITI.

Qualsevol assignacié puntual es podra revisar, a instancies del sol-licitants o
dels propis gestors especifics, repetint el procés descrit a 5.2.1, si:
1.la causa de la revisid és justificada (vegeu els criteris establerts en 5.2.2,
5.2.3)
2.es pot proporcionar una alternativa equiparable;
3.es pot avisar els sol-licitants dels hipotetics canvis amb el temps suficient.

5.3.2.

Es parla d’ARBITRATGE quan, davant de situacions de desacord, conflicte o
indefinicié en un procés d’assignacié d’espais, alguna de les parts reclama la
intervencié d’una instancia superior a la que va prendre la decisié en un primer
moment. L’arbitratge pot venir després d'una revisi6 o ser reclamat
directament. L'estructura de presa de decisié queda establerta en |'article 2. Els
arbitratges sén propis sobre tot de les assignacions puntuals. En les



assignacions indefinides, I'arbitratge es confon amb el procés de negociacio,
donat que I'autor de la primera decisié i la instancia de recurs coincideixen: el
VITI. En les assignacions puntuals la instancia superior d’arbitratge és el VITI,
encara que en certes ocasions es reconeix una instancia intermitja (la unitat
d’adscripcié, quan tots els reclamants en sén membres; la direccié de
I'esmentada unitat pot recérrer al VITI en cas d’indecisié).

Article 6

Sobre la GESTIO DELS ESPAIS ASSIGNATS. La gestid quotidiana dels espais ja assignats
presenta varies vessants —administrativa, técnica, econdmica- i implica a unitats
diferents.

A efectes normatius i per esclarir les relacions entre les unitats implicades, la tasca
de gestid es pot dividir en varies rubriques, que impliquen relacions pautades amb
els serveis centrals dependents de Gerencia i del VITI: administracio i registre de la
gestié(6.1), dotacié dels espais (6.2), manteniment (6.3), reformes estructurals (6.4)
i despeses de funcionament (6.5). Aquestes rubriques es desenvolupen a
continuacid; en alguns casos, s’estableixen diferencies segons el tipus d’espai.

6.1

ADMINISTRACIO | REGISTRE DE LA GESTIO DELS ESPAIS. Les Administracions de
Campus i les unitats d'adscripcié hauran de tramitar tota la documentacié
relacionada amb la gestié d’espais. El VITI i Geréncia els hauran de proporcionar
els procediments documentals i informatics adients. Aquests seran comunicats
oportunament als gestors i a la comunitat universitaria per facilitar la gestié dels
espais.

Els gestors especifics hauran de portar un REGISTRE administratiu complet de la
gestid: Us dels espais (registre de totes les assignacions puntuals i indefinides,
aixi com de les seves variacions), dotacié (indicant el tipus de dotacié de cada
espai, assenyalant les fonts de financament i detectant mancances o
necessitats), manteniment (detectant necessitats, registrant actuacions i
tramitant la documentacio i les operacions economiques que puguin generar) i
despeses de funcionament (registrades de manera global, pero especificant les
despeses extraordinaries i totes les seves circumstancies).

6.2

DoTACIO dels espais. S'entén per dotacié de I'espai el condicionament de I'espai
de cara al compliment de les seves funcions més enlla de I'obra en si mateixa:
mobiliari, xarxa i equip informatic, preses d’electricitat i teléfon, equipament
especialitzat... Les dotacions estan inventariades (art. 4), especificant la font de
financament en cada cas; el VITI i Geréncia fomentaran la seva homologacio i
racionalitzacio, tenint en compte les diferents especificitats implicades.

Per adquirir o renovar una dotacié, independentment de les seves fonts de
financament, els sol-licitants hauran de fer un pressupost que inclogui les
despeses d'instal-lacié i manteniment. Aixi mateix, s'hauran de tenir en compte
les possibles repercussions tecniques dels nous dispositius sobre els
equipaments generals (evitant per exemple, sobrecarregues de xarxa electrica o
informatica...); per aquesta rad, en tots els casos, s'haura d'informar préviament
a I'Administracié de Campus (per evitar dobles adquisicions), que trametra la
informacié al VITI (ASIC i OTI) i, en el seu cas (mobiliari), a Geréncia per a que la
revisin i aprovin [l'adquisicié, ratificant la seva adequacid6 a les funcions
universitaries. En cas que les unitats compradores assumeixin totes les
despeses, el dictamen del VITI o de Gerencia sera vinculant, per0 merament



tecnic; en cas que es necessiti la participacié financera del serveis centrals,
aquells implicats han de donar la seva aprovacid, juntament amb Geréncia. En
qualsevol cas, una vegada efectuada l'actuacié ha de quedar registrada en
I'inventari d'espais, segons el mecanismes establerts pel VITI.

El fet d’haver financat la dotacié d'un espai, no atorga drets sobre el mateix
(utilitzacidé i assignacié), que depenen de la tipologia i adscripcié de I'espai
(vegeu 4.2. i 5.3), pero si pot donar lloc a una amortitzacié especifica de la
inversid. Els mecanismes d'amortitzacié especifica de les dotacions (dissenyats
pel VITI i Geréncia) es desenvoluparan en un annex del Reglament, actualitzat
anualment.

6.3

MANTENIMENT. El manteniment d’instal-lacions i mobiliari implica diferents
unitats, responsables de tasques ben definides (OTI, ASIC, Seccié de Serveis
Comunitaris o els seus equivalents). El manteniment pot ser correctiu
(reparacions) o preventiu (disposicions que garanteixin el bon Us continuat de
dotacions, instal-lacions i edificis). Les responsabilitats que s'especifiquen a
continuacié es refereixen al manteniment correctiu. EI manteniment preventiu
és organitzat per cada servei implicat (OTI, ASIC i Seccié de Serveis Comunitaris
o els seus equivalents) en I'ambit que li correspongui.

6.3.1
Responsabilitats del manteniment correctiu.

a) Les unitats d'adscripcié han de detectar les necessitats de manteniment
sobrevingudes en els espais del seu Us exclusiu (C i D), comunicant-les
directament al sistema de gestié d'incidéncies (vegeu més endavant el punt
“f") 0 a les Administracions de Campus corresponents.

b) Les Administracions de Campus detecten les necessitats que apareixen en
els espais A i B, recullen i verifiguen les necessitats detectades per les
unitats d'adscripcié en els espais C i D, proposen solucions (si és possible) i
notifiquen aquestes necessitats i propostes als serveis adients (OTI, ASIC i la
Seccié de Serveis Comunitaris o els seus equivalent en cada moment). En tot
moment han d'actuar coordinats amb aquests serveis, seguint els protocols
administratius i les disposicions pressupostaries i comptables vigents en
cada moment.

c) L'OTI contracta i supervisa (tecnicament i comptable) totes les actuacions
gue impliguen obra i instal-lacions basiques (aigua, electricitat, calefaccié /
refrigeracié), aixi com assumeix la contractaci6é i despesa de
subministraments tecnics (aigua, electricitat...). L'OTI coordina les actuacions
dels técnics de manteniment assignats a cada campus.

d) L'ASIC assegura la instal-lacid, la contractacié i la despesa de comunicacions
(xarxa informatica i telefonica...), aixi com proporciona assistencia tecnica
als usuaris interns (excepcionalment, i amb condicions particulars, a usuaris
externs a peticié del VITI).

e) Gerencia (a través de la Seccié de Serveis Comunitaris o el seu equivalent)
assegura a totes les unitats universitaries les dotacions de mobiliari i el seu
manteniment, facilitant les mudances. Sobre els limits entre el concepte de
mobiliari i el d’instal-lacié/obra, cal consultar directament amb la Seccié de
Serveis Comunitaris i I'OTI (que defineixen i revisen periodicament una serie
de protocols al particular).



f) El VITI posara a l'abast de la comunitat universitaria un sistema de gestié
d'incidéncies que centralitzi i coordini les actuacions de manteniment
correctiu, tant a nivell infraestructural com tecnologic.

6.4

REFORMES ESTRUCTURALS. Les reformes estructurals afecten els edificis i les
instal-lacions. Requeriran sempre lI'aprovacié prévia del VITI (a través
principalment de I'OTI), independentment de la font de finangament proposada.
En accions de gran dimensid (i evidentment en la construccié de nous espais), el
VITI podra establir els mecanismes ad hoc d'assessorament que cregui
convenients per tal d'optimitzar la inversié, economicament i funcional.

6.5

FACTURACIO DE L'US DELS ESPAIS. L'Us dels espais pot generar pagaments per part
dels usuaris, destinats a cobrir les inversions i despeses en espais de la UdL
(assumides per Geréncia i el VITI). Unicament Geréncia pot gestionar el
cobrament d'aquests pagaments i fixar els conseglents procediments
administratius i comptables. Les unitats d’adscripcié NO poden facturar I'Us dels
espais.

La facturacié de I'Us dels espais només és preveu per als espais A, B i,
excepcionalment, C. Només Secretaria General -en coordinacié amb el VITI i
amb Geréencia- pot permetre facturar I'Us dels espais D, amb I'acord de la unitat
d'adscripcié corresponent. Aquestes intervencions han de ser informades, i no
han de distorsionar la funcié academica dels espais ni han de posar en qlestié
els principis fonamentals i legals de l'activitat universitaria publica. En cas
d’acordar-se activitats facturables per a espais C i D, el mecanisme de gestio
sera el mateix que per a d'altres espais i el VITI | Geréncia decidiran si les
unitats d'adscripcié afectades (i particips en I'acord) tenen dret a una part de les
hipotetiques amortitzacions i a quina part.

Les facturacions inclouran: amortitzacions per I'Us associat a la representativitat
de cada espai, aixi com despeses generals (ordinaries i/o extraordinaries). Les

despeses generals inclouen els subministraments tecnics (aigua, Illum i
comunicacions mentre no es descentralitzi), aixi com els serveis auxiliars, suport
tecnic, seguretat i neteja contractats. Aquestes despeses generals es

consideraran ordinaries o extraordinaries en funcié de:
e Si l'activitat es realitza durant els horaris d'obertura oficial dels centres i
associats a cada espai.
e Si |'activitat requereix dotacions addicionals (humanes o infraestructurals)
de les assignades a I'espai en qlestid.

Les facturacions diferenciaran les assignacions indefinides i les assignacions
untuals.

a) En el cas de les assignacions indefinides d'espais C i D a usuaris interns,
aquests es veuen exempts de qualsevol pagament, sempre que no les emprin
puntualment per a activitats no academiques o lucratives (que podrien donar
lloc a I'exigéncia de canons per part de la UdL). Aquestes dues possibilitats
han de ser aprovades per Secretaria General; el desenvolupament d'aquest
tipus d'activitat de manera indefinida podria vulnerar les funcions
universitaries i hauria de ser aprovat pels drgans de govern de la UdL.

En el cas d'assignacions indefinides d'espais C i D a usuaris externs, els acords
establerts en cada cas hauran de fixar les obligacions de cada part, aixi com
les condicions i formes de pagament, sense que existeixi ni un criteri
d'aplicacié general ni valors preestablerts. Aquesta negociacié incloura també
la dotacidé i les despeses de comunicacié. Les condicions financeres de les



assignacions indefinides a usuaris externs es revisaran periodicament, com les
assignacions en si mateixes.

b) En el cas de les assignacions puntuals, s'aplicara un régim de tarifes
predeterminat (6.5.1.), seguint uns procediments igualment preestablert
(6.5.2.). Les Administracions de Campus facturaran d'acord amb el
procediment basic (5.2.1) i recolliran els justificants de pagament quan
s'escaigui (6.5.2).

6.5.1

Les TARIFES D’Us. Les assignacions puntuals es facturaran d'acord amb les
tarifes aprovades pel Consell Social i que figuren anualment en I'annex del
Pressupost. Aquestes tarifes inclouen sense diferenciar-les les amortitzacions i
les despeses de funcionament. El pagament d’aquestes tarifes d’Us dels espais
no eximeix per si mateix del pagament d’altres canons establerts per la UdL.

S'estableixen quatre regims de tarifa determinats a partir de tres variables que
s'han de considerar conjuntament; a) horari en el que es realitza I'activitat; b)
caracter intern o extern dels usuaris; c) tipus d'activitat.

1) Exempcié de pagament: afectara als usuaris interns que realitzin activitats
academiques dins de I'horari d'obertura oficial.

2) Tarifa normal: és la que es repercutira als usuaris externs que realitzin
qualsevol tipus d'activitat dins de I'horari d'obertura oficial.

3) Tarifa bonificada: és la que es repercutira als usuaris interns que realitzin
activitats no academiques dins de I'horari d'obertura oficial.

4) Tarifa extraordinaria: és la que es repercutira als usuaris interns i externs
que realitzin qualsevol tipus d'activitat fora de I'horari d'obertura oficial.

La tarificacié es realitzara per unitats de temps, de manera que una activitat
pot estar afectada per diferents tarifes en funcid dels seus horaris de
desenvolupament.

La tarifa extraordinaria incloura: les despeses extraordinaries derivades de |'Us
dels espais fora de I|'horari d'obertura oficial (inclosos els subministraments
tecnics), un auxiliar de servei durant el temps que duri l'activitat i la neteja dels
espais emprats. Qualsevol altre requeriment addicional aprovat pel sistema de
gestié -a sol-licitud dels usuaris o segons el criteri dels gestors- correra a carrec
de l'usuari i s'haura de facturar a part, d'acord amb uns barems estipulats en el
Pressupost. En cap cas la tarifa incloura material fungible; si els usuaris el
sol-liciten, es facturara a part.

Secretaria General, amb el referent del seu reglament sobre la identitat dels
usuaris d’'espais i sobre la natura de les activitats que s’hi desenvolupen, podra
establir reduccions o exempcions a l'aplicacié de les tarifes d'Us. Aquestes
reduccions i exempcions podran ser especifiques -en rad de I'alt interes social o
academic de l'activitat en questié- o generiques -en rad de la natura dels
vincles i convenis dels usuaris amb la UdL-. Quan existeixin reduccions o
exempcions, els organitzadors de l'activitat en qlestido hauran de fer constar
formalment el patrocini de la UdL en tots els mitjans de divulgacié de I'activitat.

Secretaria General, d'acord amb Geréncia, podra acordar el pagament de
canons per part dels usuaris interns exempts quan les activitats realitzades
siguin lucratives.

Les especificacions sobre particularitats en el pagament hauran d’acompanyar
el permis emes per Secretaria General. Aquests permisos també hauran
d’incloure les corresponents justificacions de les reduccions acordades. A l'igual



que les tarifes, la normativa referent a les seves reduccions es revisara
peridodicament.

6.5.2

CONDICIONS DE PAGAMENT DE LES TARIFES D'US. Els procediments i condicions de
pagament variaran segons la identitat dels usuaris.

En el cas d'usuaris externs, el sol-licitant haura de fer efectiu I'import de la
factura en el compte corrent i termini que la Universitat l'indiqui. Haura de
presentar els justificants de pagament, juntament amb l'acceptacié de les
condicions d'Us a la unitat que se li indiqui. L'Administracié de Campus haura de
ser informada del compliment d'aquests requisits.

En el cas d'usuaris interns, el sol-licitant haura de fer efectiu I'import de la
factura mitjancant el carrec intern entre unitats. En cas que aquest procediment
no sigui aplicable, haura de sequir el mateix procediment que els usuaris
externs.

La Universitat pot requerir el pagament per avancat d'una fianca corresponent
al 40% de l'import a facturar, que es retornara en finalitzar la utilitzacié dels
espais si no s'ha produit cap desperfecte no ha sorgit cap altre carrec imputable
al sol-licitant. El cost dels desperfectes i de les despeses sobrevingudes es
detraura de I'import de la fianca.

Article 7
DISPOSICIONS FINALS | TRANSITORIES

Disposicions finals:

1.

Aquesta normativa és vigent a tots els espais propietat de la UdL; en aquells
espais emprats per la UdL sense ser-ne propietaria, I'aplicacié del Reglament
sera subsidiaria als acords establerts per la UdL amb I’entitat propietaria.

. La modificacié dels principis basics d’aguest Reglament (inclosos particularment

en els articles 1-3 i desenvolupats en els seglients) requereix I'aprovacié per part

del VITI i del Consell de Govern. Ara bé el VITI pot modificar part del Reglament

sempre que no s’alterin els principis generals basics establerts en els articles 1-

3:

a) criteris d'assignacié d’espais fixats als apartats 5.2.2 i 5.2.3;

b) disposicions de gestid incloses en |'article 6, que depenen del sistema general
de gesti6 de la UdL i que poden anar variant;

c) disposicions paral-leles o annexes establertes anualment per Secretaria
General (referides basicament a |'article 3 i a les seves aplicacions en els
articles 5i 6), i per Gerencia (referides fonamentalment a I'article6).

Disposicions transitories:

1.

2.

L'aplicacié del present Reglament s’estendra a tota la UdL de forma gradual. La
seva aplicacié s’iniciara per aquells campus on conflueixen centres i organismes
diferenciats de la UdL: Rectorat (serveis centrals i Facultat de Lletres) i CapPont
(serveis centrals, CREA, Escola Superior Politécnica, Facultat de Dret, Facultat de
Ciencies de I'Educacid).
Durant I'any seqgient a I'aprovacié del Reglament per part del Consell de Govern:
a) Gerencia haura de revisar el sistema de tarifes de I'GUs dels espais i
desenvolupar les normatives propies que implica el Reglament, harmonitzant-
les amb d’altres ja existents (particularment comptables).



b) Secretaria General haura de revisar els seus protocols i normatives referents
als temes tractats en el present Reglament, particularment les que es
refereixen a la distincié entre usuaris interns i externs, a la identificacio
d’activitats académiques i als criteris de reduccié o exempcié de les tarifes
d’'Us o alguna de les seves parts.

c) El VITI haura de posar en marxa els mecanismes necessaris per a garantir la
gestié integral dels espais, que permeti la interaccié entre usuaris i gestors
d'acord amb el present Reglament a tots els ambits de la UdL, incorporant, a
més, les noves reglamentacions paral-leles de Gerencia i de Secretaria
General.

Durant aquest temps, els gestors especifics comencaran a aplicar el Reglament en
les seves linies generals, recorrent a la normativa anterior quan encara no s’hagi
desenvolupat la nova i consultant amb el VITI, Gerencia o Secretaria General amb
els mitjans habituals fins a la posta a punt del nou sistema de gestié integral dels
espais. El Reglament sera fet public i consultable de immediat per facilitar la
participacié conjunta d'usuaris i gestors en el seu establiment progressiu.



Annex 1

HORARIS

Annex 2

TARIFES

Annex 3

NORMATIVA SECRETARIA GENERAL

Annex 4

PROGRAMA INFORMATIC DE GESTIO INTEGRAL D’ESPAIS

Annex 5

SUMARIS i AJUTS PER A L'APLICACIO DEL REGLAMENT

Annex 6 i seglients

MODIFICACIONS PARCIALS | DESENVOLUPAMENTS DEL REGLAMENT

*S'aniran incloent diferents temes, com ara els mecanismes d'amortitzacidé de les
dotacions.



